
大分類 中分類 小分類

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

別添様式１（第１７条関係）

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 騒音規制法関係に係る届出 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 水質汚濁防止法関係に係る届出 1

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 大気汚染防止法関係に係る届出 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 下水道法関係に係る届出 1

1 2015年4月1日 常用

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 水道法関係に係る届出 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 指定事業所に係る届出 1

紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 廃棄物管理維持台帳 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

総務企画課 総務係 防火管理維持台帳 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
横浜市新型インフルエンザ等対
策行動計画

課内書庫 廃棄

- 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 ＥＰＡに基づく看護師候補者受入 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 職員ＨＢワクチン接種関係 1 2015年4月1日 常用 -

4 2015年4月1日 10 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 麻薬施用者免許申請書類 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 保険医登録届出書類 1 2015年4月1日 常用 - 紙

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 防災訓練

作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 決裁文書



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 『救急体制』関連 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 施設認定一覧 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 神奈川県難病医療費助成制度 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 新人看護職員研修補助事業 1

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 看護師等の養成校助成金関係 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 関東信越厚生局関連届 1

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 中保健所（医療安全課）関連届 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
建築基準法第１２条規程による
『定期報告』関係

1

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
産業廃棄物排出事業所に係る届
出

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 産業廃棄物処理施設に係る届出 1

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 電気事業法関係に係る届出 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
横浜市屋外広告物条例関係に係
る届出

1

横浜市二次救急拠点病院事業 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 労働組合関係 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 労働基準監督署関係 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 中区保健所・申請書

JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 個人人事記録ファイル簿 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

1 2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 平成２６年度事業計画 1 2015年4月1日 10 2025年3月31日 紙 課内書庫

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 《内部通報事務手続き》記録簿 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 不当要求防止責任者選任届出 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 ３６協定 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

更新時廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 《職員苦情相談窓口》記録簿 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 災害対策マニュアル

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 法律顧問契約 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄 更新時廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 院内感染対策マニュアル 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

紙

総務係 《職員懲戒規程》管理簿 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
医療機関における外国人患者受
入れ環境整備事業

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
公正採用選考人権啓発推進選任
報告書

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 年金委員の委嘱届 1 2015年4月1日 常用 -

廃棄

2014年度 職員名簿 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 中区保健所・申請書 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 公共職業安定所 1

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 平成２６年度事業計画 1 2016年4月1日 10 2026年3月31日 紙 課内書庫

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書 4 2016年4月1日 10 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル

2014年度
JCHO
横浜中央病院

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 職員個別ファイル 420

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定長所 1 2015年4月1日 30

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 個人住民税決定通知 1 2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

1 2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

総務企画課 厚生係

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 臨時医師免許綴

厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 職員数調査報告 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 退職職員名簿 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

1 2016年4月1日

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

公共職業安定所 1 2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2014年度
JCHO
横浜中央病院

2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙総務企画課 給与係
住民税一括納付明細確認表・領
収書

1

廃棄

廃棄

2045年3月31日 紙 課内書庫



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

1 2017年4月1日 7 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1

2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1

2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 保険関係（火災・賠償責任保険） 1 2017年4月1日 7 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 公共職業安定所 1 2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 中区保健所・申請書 1 2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 人材派遣会社契約書 1 2017年4月1日 7 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書 5 2017年4月1日 10 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 平成２６年度事業計画 1 2017年4月1日 10 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定長所 1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係
住民税一括納付明細確認表・領
収書

1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

厚生係 健康保険組合ファイル 1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 個人住民税決定通知 1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係
2018年4月1日 7 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2017年度

JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1

2018年4月1日 30 2048年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1

2018年4月1日 30 2048年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2018年4月1日 7 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1

2018年4月1日 30 2048年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 中区保健所・申請書 1

2018年4月1日 10 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書 4

2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 平成２６年度事業計画 1 2018年4月1日 10 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2017年4月1日 7 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定長所 1 2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1

2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係
住民税一括納付明細確認表・領
収書

1 2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 個人住民税決定通知 1

1

2017年4月1日 7 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 病院賠償責任保険 1

2017年4月1日 7 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2017年4月1日 7 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 病院賠償責任保険 1 2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2019年4月1日 30 2049年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2019年4月1日 30 2049年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 日当直救急患者受入れ件数報告 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 職員名簿 1 2019年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 4 2019年4月1日 10 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 勤務時間管理簿 12 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

1 2018年4月1日 7 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定長所 1 2018年4月1日 30 2048年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル

2018年4月1日 7 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2018年4月1日 30 2048年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 病院賠償責任保険 1

2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2018年4月1日 7 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2020年4月1日 30 2050年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1 2020年4月1日 7 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2020年4月1日 7 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

病院賠償責任保険 1 2020年4月1日 7 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2020年4月1日 30 2050年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2020年4月1日 7 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2020年4月1日 30 2050年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2020年4月1日 7 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 日当直救急患者受入れ件数報告 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 職員名簿 1 2020年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 4 2020年4月1日 10 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 勤務時間管理簿 12 2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定長所 1 2019年4月1日 30 2049年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2019年4月1日 30 2049年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1 2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

廃棄課内書庫紙2024年3月31日32021年4月1日1内科系・日当直日誌総務係総務企画課
JCHO
横浜中央病院

2020年度

廃棄課内書庫紙2024年3月31日32021年4月1日1外科系・日当直日誌総務係総務企画課
JCHO
横浜中央病院

2020年度

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与月次資料 1 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2021年4月1日 7 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2021年4月1日 30 2051年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 日当直救急患者受入れ件数報告 1

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2021年4月1日 30 2051年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 勤務時間管理簿 12 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 退職者連絡表 1 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 《職・組織印》押印管理簿 1

年末調整・法定調書 1 2020年4月1日 30 2050年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 委員会報告書 21 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 警備員日誌 2 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 3 2021年4月1日 10 2031年3月31日 紙 課内書庫

2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 課内書庫

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2021年4月1日 7 2028年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係
2022年4月1日 30 2052年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 退職者連絡表 1 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 《職・組織印》押印管理簿 1 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 日当直救急患者受入れ件数報告 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 委員会報告書 21 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 勤務時間管理簿 12 2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 警備員日誌 2 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 外科系・日当直日誌 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 3 2022年4月1日 10 2032年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 内科系・日当直日誌 1 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定調書 1 2021年4月1日 30 2051年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2021年4月1日 30 2051年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1 2021年4月1日 7 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2021年4月1日 7 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 病院賠償責任保険 1 2021年4月1日 7 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係
2021年度

JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 任命に係る内申・協議書等 1 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 前期業績評価表 1 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 後期業績評価表 1 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係
講演等承認申請及び贈与等報告
書

1 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 非常勤職員労働契約書 1 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 労働者派遣個別契約書 1 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定調書 1 2022年4月1日 30 2052年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

課内書庫 廃棄

2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2022年4月1日 30 2052年3月31日 紙

厚生係 病院賠償責任保険 1 2022年4月1日 7 2029年3月31日 紙

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2022年4月1日 7

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1 2022年4月1日 7 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2022年4月1日 7 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 課内書庫 廃棄

給与係 給与月次資料 1 2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2022年4月1日 7 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2022年4月1日 30 2052年3月31日 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 内科系・日当直日誌 1 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 外科系・日当直日誌 1 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 3 2023年4月1日 10 2033年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 警備員日誌 2 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 委員会報告書 21 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 勤務時間管理簿 12 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 《職・組織印》押印管理簿 1 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 日当直救急患者受入れ件数報告 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 退職者連絡表 1 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与月次資料 1 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 病院賠償責任保険 1 2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1 2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定調書 1 2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 労働者派遣個別契約書 1 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係
講演等承認申請及び贈与等報告
書

1 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 非常勤職員労働契約書 1 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 前期業績評価表 1 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 後期業績評価表 1 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 任命に係る内申・協議書等 1 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

契約係 契約係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

財務係 決算報告書 サーバー室

10

常用

2025年6月29日

2027年6月29日 紙 施設課倉庫 廃棄

常用

2023年6月29日 紙

廃棄2023年6月29日 紙

常用2027年6月29日 電子 サーバー室

2023年6月29日 紙 経理課書棚 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 決算報告書 1 2017年6月30日 10

2015年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 契約係 固定資産台帳 1

2016年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 財務諸表 1 102017年6月30日

2015年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 合計残高試算表

1 2016年6月30日

2015年度
JCHO
横浜中央病院

2016年6月30日 7

72015年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 諸管理簿 経理課倉庫

2023年6月29日 電子 サーバー室経理課 経理係 補助帳簿 1 2016年6月30日 7

JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 会計伝票（入金・振替・出金）

1 2016年6月30日 7

7

紙 経理課倉庫

2023年6月29日 紙 別館B1階

廃棄2023年6月29日

廃棄

2015年度

常用

2026年6月29日 電子 サーバー室 常用

2016年6月30日

2015年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係
証拠書類（契約書・納品書・請求
書）

1 2016年6月30日 7

1

2015年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 決算報告書

廃棄2016年6月30日

1

電子 サーバー室 常用

経理課倉庫 廃棄紙1 2015年6月30日

10 2025年6月29日 電子

2025年6月29日
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 総勘定元帳

2014年度
JCHO
横浜中央病院

経理課

10

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日

2014年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 財務諸表

10 2026年6月29日 電子 サーバー室

施設課倉庫

2026年6月29日 紙

備考

2015年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 財務諸表 1 2016年6月30日

保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

1 2015年6月30日

10

1 2015年6月30日

2014年度

10

施設課倉庫 廃棄2015年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 総勘定元帳 1 2016年6月30日

別添様式１（第１７条関係）



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日 備考
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

別添様式１（第１７条関係）

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

契約係 契約係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

2017年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 財務諸表 1 2018年6月30日 10 2028年6月29日

廃棄

2017年度
JCHO
横浜中央病院

電子 サーバー室 常用

2017年6月30日 7

廃棄

常用

紙 施設課倉庫 廃棄

1

2016年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 契約係 固定資産台帳 廃棄2024年6月29日 紙

2024年6月29日 紙 経理課倉庫 廃棄

経理課書棚

2016年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 諸管理簿 1 2017年6月30日 7

1

2017年6月30日 72016年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 補助帳簿

2016年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係
証拠書類（契約書・納品書・請求
書）

2016年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 合計残高試算表 1 2017年6月30日 7

紙 施設課倉庫

1 2017年6月30日 7 2024年6月29日

廃棄

紙 施設課倉庫

2024年6月29日 電子 サーバー室

2024年6月29日 紙 経理課倉庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 会計伝票（入金・振替・出金） 1 2017年6月30日 7

2016年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 総勘定元帳

2024年6月29日

1 2017年6月30日 10 2027年6月29日

10

1 2018年6月30日 10

施設課倉庫 廃棄

2017年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 総勘定元帳

2028年6月29日

2028年6月29日 紙 施設課倉庫

紙

2017年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係
証拠書類（契約書・納品書・請求
書）

1 2018年6月30日

2017年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 会計伝票（入金・振替・出金） 1 紙 施設課倉庫

経理課 財務係 決算報告書 1 2018年6月30日

廃棄

紙 カルテ庫 廃棄

2018年6月30日 7 2025年6月29日

電子 サーバー室 常用

7 2025年6月29日

7 2025年6月29日

7 2025年6月29日2018年6月30日

2017年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 補助帳簿 1 2018年6月30日

2017年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 合計残高試算表 1 紙 施設課倉庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日 備考
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

別添様式１（第１７条関係）

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

契約係 契約係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

契約係 契約係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

2018年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 財務諸表 1 2019年6月30日 10 2029年6月29日

2017年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 契約係 固定資産台帳

財務係 決算報告書 1 2019年6月30日 10 2029年6月29日

廃棄

2017年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 諸管理簿 1 2018年6月30日 7

1 2018年6月30日 7 2025年6月29日 紙 経理課書棚

紙 施設課倉庫

2029年6月29日 紙 施設課倉庫

紙 経理課倉庫 廃棄

電子 サーバー室 常用

2025年6月29日

廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

経理課

7 2026年6月29日

紙 カルテ庫 廃棄

廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 総勘定元帳 1 2019年6月30日 10

1 2019年6月30日 7 2026年6月29日

紙 カルテ庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 会計伝票（入金・振替・出金）

2018年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係
証拠書類（契約書・納品書・請求
書）

1 2019年6月30日 7 2026年6月29日

2018年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 合計残高試算表 1 2019年6月30日

2019年6月30日 7 2026年6月29日 電子 サーバー室 常用

紙 経理課倉庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 補助帳簿 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 諸管理簿 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 契約係 固定資産台帳 1 2019年6月30日 7 2026年6月29日

紙 経理課倉庫 廃棄

10 2030年6月29日

電子 サーバー室 常用

2019年6月30日 7 2026年6月29日

1 2020年6月30日 10 2030年6月29日

紙 経理課書棚 廃棄

サーバー室 常用

2019年度
JCHO
横浜中央病院

経理課

2019年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 決算報告書 1 2020年6月30日 10 2030年6月29日

財務係 財務諸表

紙 経理課書棚 廃棄

電子2019年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 総勘定元帳 1 2020年6月30日



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日 備考
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

別添様式１（第１７条関係）

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

契約係 契約係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係
7 2028年6月29日

電子 サーバー室 常用

紙 経理課倉庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 合計残高試算表 1

2020年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 補助帳簿 1 2021年6月30日 7 2028年6月29日

2020年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 諸管理簿 1 2021年6月30日

経理課 経理係 会計伝票（入金・振替・出金） 1

2020年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係
証拠書類（契約書・納品書・請求
書）

1 2021年6月30日 7 2028年6月29日

2021年6月30日 7 2028年6月29日 電子 サーバー室 常用

紙 カルテ庫 廃棄

決算報告書 1

2020年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 総勘定元帳 1 2021年6月30日 10 2031年6月29日

2021年6月30日 7 2028年6月29日 紙 カルテ庫 廃棄

電子 サーバー室 常用

2020年度
JCHO
横浜中央病院

2020年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 財務諸表 1 2021年6月30日 10 2031年6月29日

2021年6月30日 10 2031年6月29日 紙 経理課書棚 廃棄

電子 サーバー室 常用

2020年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係

カルテ庫 廃棄

カルテ庫 廃棄

紙

紙2019年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 会計伝票（入金・振替・出金） 1

7 2027年6月29日

2020年6月30日 7 2027年6月29日

JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係
証拠書類（契約書・納品書・請求
書）

1 2020年6月30日

電子 サーバー室 常用2019年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 合計残高試算表 1 2020年6月30日 7 2027年6月29日

2019年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 契約係 固定資産台帳

2019年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 補助帳簿 1 2020年6月30日 7 2027年6月29日

2020年6月30日 7 2027年6月29日 紙 経理課倉庫 廃棄

2019年度

常用

2019年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 諸管理簿 1

1 2020年6月30日 7 2027年6月29日

電子 サーバー室

紙 経理課書棚 廃棄



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日 備考
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

別添様式１（第１７条関係）

経理課 経理課

契約係 契約係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

契約係 契約係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

財務係 財務係

経理課 経理課

経理係 経理係

2021年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 契約係 固定資産台帳 1 2022年6月30日 7 2029年6月29日

電子 サーバー室 常用

紙 経理課倉庫 廃棄

紙 経理課書棚 廃棄

経理課 経理係 合計残高試算表 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 補助帳簿 1 2022年6月30日 7 2029年6月29日

2021年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 諸管理簿 1 2022年6月30日 7 2029年6月29日

会計伝票（入金・振替・出金） 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係
証拠書類（契約書・納品書・請求
書）

1 2022年6月30日 7 2029年6月29日

2022年6月30日 7 2029年6月29日 電子 サーバー室 常用

紙 カルテ庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

2021年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 総勘定元帳 1 2022年6月30日 10 2032年6月29日

2022年6月30日 7 2029年6月29日 紙 カルテ庫 廃棄

電子 サーバー室 常用

2021年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係

サーバー室 常用

2021年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 決算報告書 1

2020年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 契約係 固定資産台帳 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 財務諸表 1 2022年6月30日 10 2032年6月29日

2022年6月30日 10 2032年6月29日 紙 経理課書棚 廃棄

電子

2021年6月30日 7 2028年6月29日 紙 経理課書棚 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 決算報告書 1 2023年6月30日 10 2033年6月29日 紙 経理課書棚 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 財務係 財務諸表 1 2023年6月30日 10 2033年6月29日

財務係 総勘定元帳 1 2023年6月30日 10 2033年6月29日

電子 サーバー室 常用

電子 サーバー室 常用

2022年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 会計伝票（入金・振替・出金） 1 2023年6月30日 7 2030年6月29日 紙 カルテ庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

経理課



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日 備考
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

別添様式１（第１７条関係）

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

経理係 経理係

経理課 経理課

契約係 契約係

1 2023年6月30日 7 2030年6月29日

7 2030年6月29日

紙 カルテ庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 合計残高試算表 1 2023年6月30日 7 2030年6月29日 電子 サーバー室 常用

2022年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係
証拠書類（契約書・納品書・請求
書）

電子 サーバー室 常用

2022年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 諸管理簿 1 2023年6月30日 7 2030年6月29日 紙 経理課倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 経理係 補助帳簿 1 2023年6月30日

紙 経理課書棚 廃棄2022年度
JCHO
横浜中央病院

経理課 契約係 固定資産台帳 1 2023年6月30日 7 2030年6月29日



大分類 中分類 小分類

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考

廃棄

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係

常用 - 紙

2015年4月1日 常用

- 紙 医事課書庫

- 紙 医事課書庫

2015年4月1日 常用

廃棄

廃棄

医事課

2014年度
JCHO
横浜中央病院

- 紙

-

施設基準
（感染防止対策加算）

紙

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（地域歯科診療支援病院歯科初診
料）

2015年4月1日

-

施設基準
（歯科外来診療環境体制加算）

1

廃棄1 2015年4月1日 常用

入院係
施設基準
（歯科診療特別対応連携体制加算）

- 紙 医事課書庫

- 紙 医事課書庫

常用

1 2015年4月1日 常用2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課

2014年度
JCHO
横浜中央病院

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（看護職員夜間配置加算）

廃棄

入院係

廃棄

入院係
施設基準
（診療録管理体制加算）

施設基準
（栄養サポートチーム加算）

2014年度

入院係
施設基準
（一般入院基本料）

JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（急性期看護補助体制加算）

1 2015年4月1日 常用

2014年度

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 廃棄

1 2015年4月1日 常用

- 紙 医事課書庫

医事課書庫

JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（重症者等療養環境特別加算）

1 2015年4月1日

紙 医事課書庫

1

1

医事課書庫

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

医事課書庫 廃棄

廃棄医事課書庫

廃棄

- 紙 医事課書庫

- 紙 医事課書庫

- 紙

医事課書庫医事課 入院係
施設基準
（患者サポート体制充実加算）

1

医事課

紙 医事課書庫2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課

2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用

2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用 -

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（医療安全対策加算）

1

2014年度
JCHO
横浜中央病院

JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（総合評価加算）

1 2015年4月1日 常用

入院係

1 2015年4月1日 常用2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（褥瘡ハイリスク患者ケア加算）

紙-2014年度

別添様式１（第１７条関係）



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係

別添様式１（第１７条関係）

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

施設基準
（入退院支援加算）

1 2015年4月1日 常用

1

2014年度

紙 医事課書庫

- 紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（データ提出加算）

廃棄-

医事課書庫2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（地域歯科診療支援病院入院加算）

常用

1 2015年4月1日 常用 - 紙

- 紙

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（ハイケアユニット入院医療管理料）

1 2015年4月1日

JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係

2015年4月1日 常用

廃棄

2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（超急性期脳卒中加算）（辞退）

1

常用

医事課書庫

- 紙 医事課書庫

- 紙 医事課書庫 廃棄

紙

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（地域包括ケア病棟入院料）

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課

- 紙 医事課書庫

- 紙 医事課書庫

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準（臨床研修病院入院診療加
算）

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（院内トリアージ実施料）
（救急搬送看護体制加算）

入院係
施設基準
（糖尿病合併症管理料）

1 2015年4月1日 常用

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（がん患者指導管理料）

医事課書庫

- 紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（がん性疼痛緩和指導管理料）

廃棄-

- 紙 医事課書庫2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（糖尿病透析予防指導管理料）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用

廃棄

2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日

1 医事課書庫 廃棄

廃棄

- 紙 医事課書庫

- 紙

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（糖尿病透析予防指導管理料）

常用 - 紙 医事課書庫

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（ニコチン依存管理料）



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係

別添様式１（第１７条関係）

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院
廃棄

廃棄

-医事課 入院係
施設基準
（無菌製剤処理料）

1 2015年4月1日 常用2014年度
JCHO
横浜中央病院

- 紙 医事課書庫2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（外来化学療法加算）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

廃棄- 紙

廃棄

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 - 紙 医事課書庫

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（肝炎インターフェロン治療計画料）

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（在宅療養後方支援病院）

入院係
施設基準
（医療機器安全管理料1）

1 2015年4月1日 常用

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（歯科治療総合医療管理料）

医事課書庫

- 紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（薬剤管理料）

- 紙 医事課書庫2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（在宅患者訪問看護・指導料）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用

紙 医事課書庫

1 2015年4月1日 常用

廃棄

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（検体検査管理加算Ⅱ）

1 2015年4月1日 常用

入院係
施設基準
（検体検査管理加算Ⅰ）

廃棄

- 紙 医事課書庫 廃棄

- 紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係 施設基準
（時間内歩行試験及びｼｬﾄﾙｳｵｰｷﾝｸﾞﾃｽﾄ）

1

1 2015年4月1日 常用 -

- 紙 医事課書庫

1 2015年4月1日 常用2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（心臓ｶﾃｰﾃﾙ法による諸検査の血管内視鏡検査加
算）

2015年4月1日 常用

- 紙 医事課書庫

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（抗悪性腫瘍処方加算）

1 2015年4月1日 常用

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（CT撮影及びMRI撮影）

2015年4月1日 常用 -

廃棄

- 紙 医事課書庫 廃棄

1 2015年4月1日 常用

紙 医事課書庫

1 廃棄紙 医事課書庫



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係

別添様式１（第１７条関係）

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

2015年4月1日 常用 -

-

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（心大血管疾患等リハビリテーション料
Ⅰ）

1 紙 医事課書庫 廃棄

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（脳血管疾患等リハビリテーション料
Ⅱ）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

-

紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（運動器リハビリテーション料Ⅰ）

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（呼吸器リハビリテーション料Ⅰ）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

-

紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（歯科口腔リハビリテーション料）

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（下肢末梢動脈疾患指導管理加算）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

-

紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（CAD/CAM冠）

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係 施設基準
（脳刺激装置植込術及び脳刺激装置交換術）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

-

紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（乳がんセンチネルリンパ節加算２）

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係 施設基準
（ペースメーカー移植術及びペースメーカー交換術）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

-

紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係 施設基準
（大動脈バルーンパンピング法（IABP法））

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（輸血管理料・輸血適正使用加算）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

-

紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（人工肛門・人工膀胱造設術前処置加
算）

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（麻酔管理料）

1 2015年4月1日 常用 紙 医事課書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係

別添様式１（第１７条関係）

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

医事課 医事課

医事課 医事課

医事課 医事課

算定病歴 算定病歴

医事課 医事課

算定病歴 算定病歴

医事課 医事課

算定病歴 算定病歴

廃棄1 2015年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

-

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準（救急搬送患者地域連携紹
介加算）

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準（センチネルリンパ節生検
（乳癌にかかるものに限る））

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

-

紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準（医科点数表第２章第１０
部手術の通則５及び６に掲げる手術
の施設基準に係る届出書添付書類）

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準（経皮的冠動脈ステント留
置術）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

-

紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係 施設基準（経皮的冠動脈形成術）

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（酸素の購入価格に関する届け出）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

-

紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係 施設基準辞退届

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（入院食事療養費に関する届け出）

1 2015年4月1日 常用

1 2015年4月1日 10 2025年3月31日 紙 医事課書庫

2025年3月31日

紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 査定・返戻通知書（基金）

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 査定・返戻通知書（国保） 1 2015年4月1日 10

1 2015年4月1日 10 2025年3月31日 紙 医事課書庫

-

紙 医事課書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 診療報酬決定通知書

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 算定病歴 開示決裁綴 3 2015年4月1日 常用

2 2015年4月1日 常用 - 紙
算定病歴

カルテ保管室

-

紙
算定病歴

カルテ保管室
廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 算定病歴 開示決裁綴

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 算定病歴 開示決裁綴 5 2015年4月1日 常用 紙
算定病歴

カルテ保管室
廃棄



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係

別添様式１（第１７条関係）

医事課 医事課

算定病歴 算定病歴

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

医事課 医事課

医事課 医事課

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

廃棄5 2015年4月1日 常用 - 紙
算定病歴

カルテ保管室

-

2014年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 算定病歴 開示決裁綴

廃棄

2015年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（早期悪性腫瘍大腸粘膜下層剥離
術）

1 2016年4月1日 常用

1 2017年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

-

紙 医事課書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 窓口未収金一覧

医事課 入院係
施設基準
（胃ろう造設術・嚥下機能評価加算）

1 2018年4月1日 常用 -

廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 未収金督促履歴 1 2017年4月1日 常用

1 2017年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

紙 医事課書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 債務確認支払誓約書

常用 - 紙 医事課書庫 廃棄

2017年10月1日 常用 -

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（医療安全対策加算1・地域連携加算
1）

1 2019年4月1日

2016年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（認知症ケア加算）

1

紙 医事課書庫 廃棄

紙 医事課書庫 廃棄

2017年度
JCHO
横浜中央病院

紙 医事課書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（人工腎臓1・導入期加算1）

1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（夜間休日救急搬送医学管理料・救急搬送看護体制
加算）

1 2019年4月1日 常用 -

2019年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（入退院支援加算2・入院時支援加
算）

1

紙 医事課書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（後発医薬品使用体制加算3）

1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（地域歯科診療支援病院歯科初診
料）

1 2019年4月1日 常用 -

2019年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄

紙 医事課書庫 廃棄2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（がん治療連携指導料）

1 2019年4月1日 常用 -

2019年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係

別添様式１（第１７条関係）

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課
2021年4月1日 10 2031年3月31日 紙 医事課書庫 廃棄2020年度

JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 査定・返戻通知書（基金）令和2年度 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（入退院支援加算1）

1

紙 医事課書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（画像診断管理加算1）

1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（医師事務作業補助体制加算1　25
対1）

1 2019年4月1日 常用 -

2019年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄

紙 医事課書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（がん患者リハビリテーション料）

1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（後発医薬品使用体制加算2）

1 2019年4月1日 常用 -

2019年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄

紙 医事課書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（画像診断管理加算2）

1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（ヘッドアップティルト試験）

1 2019年4月1日 常用 -

2019年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（後発医薬品使用体制加算1）

1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（水晶体再建術併用眼内ドレーン挿入
術）

1 2020年4月1日 常用 -

2019年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄

1 2020年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄

2020年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄

紙 医事課書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（精密触覚機能検査）

1 2020年4月1日 常用 -

紙 医事課書庫 廃棄

紙 医事課書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（バルーン閉塞下逆行性経静脈的塞栓
術）

1 2020年4月1日 常用 -

入院係2019年度
JCHO
横浜中央病院

医事課

2020年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄2019年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（医師事務作業補助体制加算1　20
対1）

1

施設基準
（心臓MRI撮影加算）



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係

別添様式１（第１７条関係）

医事課 医事課

医事課 医事課

医事課 医事課

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

医事課 医事課

医事課 医事課

入院 入院

医事課 医事課

入院 入院

2021年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 査定・返戻通知書（国保）令和3年度 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 査定・返戻通知書（基金）令和3年度 1 2022年4月1日 10 2032年3月31日

2022年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫

紙 医事課書庫 廃棄

2022年4月1日 10 2032年3月31日 紙 医事課書庫 廃棄

紙 医事課書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 査定・返戻通知書（国保）令和2年度 1 2021年4月1日 10 2031年3月31日 紙 医事課書庫 廃棄

廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（開放型病院共同指導料）

1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（冠動脈CT撮影加算）

1 2022年4月1日 常用 -

2022年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 査定・返戻通知書（基金）令和4年度 1 2023年4月1日 10 2033年3月31日 紙 医事課書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 外来・入院 査定・返戻通知書（国保）令和4年度 1 2023年4月1日 10 2033年3月31日 紙 医事課書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（冠動脈CT撮影加算）

1 2023年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

医事課 入院係
施設基準
（開放型病院共同指導料）

1 2023年4月1日 常用 - 紙 医事課書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

薬剤部 薬剤部

薬剤部 薬剤部

薬剤部 薬剤部

薬剤部 薬剤部

薬剤部 薬剤部

薬剤部 薬剤部

薬剤部 薬剤部

薬剤部 薬剤部

紙 薬剤部長室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

統括診療部 薬剤部 麻薬出納簿 1 2023年4月1日 2 2025年3月31日 電子 薬剤部長室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

統括診療部 薬剤部 向精神薬譲渡証 1 2023年4月1日 2 2025年3月31日

紙 薬剤部長室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

統括診療部 薬剤部 覚せい剤原料譲渡証 1 2023年4月1日 2 2025年3月31日 紙 薬剤部長室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

統括診療部 薬剤部 麻薬譲渡証 1 2023年4月1日 2 2025年3月31日

薬剤部 向精神薬譲渡証 1 2022年4月1日 2 2024年3月31日 紙 薬剤部長室 廃棄

薬剤部 麻薬出納簿 1 2022年4月1日 2 2024年3月31日 電子 薬剤部長室 廃棄

薬剤部 麻薬譲渡証 1 2022年4月1日 2 2024年3月31日 紙 薬剤部長室 廃棄

薬剤部 覚せい剤原料譲渡証 1 2022年4月1日 2 2024年3月31日 紙 薬剤部長室 廃棄

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

備考

2021年度
JCHO
横浜中央病院

統括診療部

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

2021年度
JCHO
横浜中央病院

統括診療部

2021年度
JCHO
横浜中央病院

統括診療部

2021年度
JCHO
横浜中央病院

統括診療部



大分類 中分類 小分類

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

2019年度
JCHO
横浜中央病院

5 2025年3月31日

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日

紙

放射線部 廃棄

JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部 放射線機器日常点検簿 1 2020年4月1日

2020年4月1日 30 2050年3月31日

別添様式１（第１７条関係）

紙 放射線部 廃棄2019年度

放射線部 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部 放射線部日報 1 2020年4月1日

2019年4月1日

放射線部 放射線部
電離放射線線量測定結果報告
書

1

5 2025年3月31日 紙

廃棄

紙 放射線部倉庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部 放射線機器日常点検簿 1 紙 放射線部 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部
放射線部
及び検診
センター

Ｘ線照射録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部
放射線部
及び検診
センター

Ｘ線照射録 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部 放射線部日報

2018年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部
電離放射線線量測定結果報告
書

1 2019年4月1日

紙 放射線部

2017年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部
電離放射線線量測定結果報告
書

1 紙

紙 放射線部

放射線部 廃棄

廃棄

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 放射線部倉庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

紙 放射線部1 2017年4月1日 30 2047年3月31日2016年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部
電離放射線線量測定結果報告
書

放射線部
電離放射線線量測定結果報告
書

備考

放射線部 放射線部
電離放射線線量測定結果報告
書

1 2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 放射線部 廃棄

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

2015年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 放射線部 廃棄

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

2024年3月31日

30 2048年3月31日

1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2018年4月1日

30 2049年3月31日

5

2020年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部
放射線部
及び検診
センター

Ｘ線照射録 紙 放射線部倉庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

備考

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

放射線部 放射線部

紙 放射線部 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部 放射線機器日常点検簿 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 放射線部 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部
電離放射線線量測定結果報告
書

1 2023年4月1日 30 2053年3月31日

紙 放射線部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部 放射線部日報 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 放射線部 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部
放射線部
及び検診
センター

Ｘ線照射録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日

紙 放射線部 廃棄

放射線部 廃棄

5 2027年3月31日2021年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部 放射線機器日常点検簿 1 2022年4月1日

2022年4月1日2021年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部
電離放射線線量測定結果報告
書

1

廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部
放射線部
及び検診
センター

Ｘ線照射録 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部 放射線部日報 1 2022年4月1日 5

30 2052年3月31日

紙 放射線部倉庫

2027年3月31日 紙 放射線部

紙

1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

30 2051年3月31日

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 放射線部 廃棄2020年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部 放射線部日報 1

2020年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部
電離放射線線量測定結果報告
書

1 2021年4月1日

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 放射線部 廃棄

紙 放射線部 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

放射線部 放射線部 放射線機器日常点検簿 1



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

廃棄

廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部

2025年3月31日栄養管理室 2020年4月1日

1 委託会社 2019年4月1日

栄養管理室 1

給食日誌2018年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室

2019年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部 栄養管理計画書

JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室

2018年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室

7

2024年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室栄養出納表 1 委託会社 2019年4月1日 5

栄養管理室退院伝票

2019年4月1日

2018年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部

栄養管理室検食簿 1 委託会社 2019年4月1日

1 委託会社 2019年4月1日衛生管理チェックシート

納品書 1 委託会社 2019年4月1日2018年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室

2018年度

5

栄養管理室

5

1

5 2024年3月31日

5 2024年3月31日2018年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部 栄養管理室

2018年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室細菌検査報告書 1 栄養管理室 2019年4月1日 5

入院時食事箋

2024年3月31日

栄養管理室

2018年度

診療統括部栄養管理室2018年度
JCHO
横浜中央病院

1 栄養管理室 2019年4月1日

委託会社 2019年4月1日実施献立表 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部

NST回診報告書 1 栄養管理室 2019年4月1日

JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室栄養管理計画書 1

2016年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部

栄養管理室2017年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室納品書 1 委託会社 2018年4月1日 7

栄養管理室納品書 1 栄養管理室

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

保存期間満了
時の措置結果

備考
媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係

廃棄2017年4月1日 7 栄養管理室倉庫委託会社

紙 栄養管理室倉庫

紙

2024年3月31日 紙

2019年4月1日 5栄養管理室

廃棄2025年3月31日

2024年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室

栄養管理室倉庫 栄養管理室

紙 栄養管理室倉庫

廃棄

2026年3月31日 栄養管理室倉庫 栄養管理室 廃棄紙

栄養管理室 廃棄

廃棄

紙 栄養管理室倉庫

2024年3月31日

廃棄

栄養管理室 廃棄

2024年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室

栄養管理室倉庫 栄養管理室

廃棄

廃棄

2024年3月31日 廃棄

2024年3月31日 紙

紙

廃棄

栄養管理室倉庫

5 2024年3月31日 紙 栄養管理室倉庫

5

栄養管理室倉庫 栄養管理室

紙

紙 栄養管理室倉庫

5

5

栄養管理室

栄養管理室

栄養管理室



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

保存期間満了
時の措置結果

備考
媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係

診療統括部栄養管理室栄養管理計画書

2026年3月31日

栄養管理室

電子 栄養管理室倉庫

電子 栄養管理室倉庫

栄養管理室倉庫 栄養管理室 廃棄2019年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室給食日誌 1 2025年3月31日委託会社 2020年4月1日 5 紙

2026年3月31日栄養管理室 2021年4月1日 5

2026年3月31日 電子 栄養管理室倉庫

2025年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

2019年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室検食簿 1

2020年4月1日 5

2019年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室 栄養管理室倉庫7

栄養管理室

栄養管理室倉庫 栄養管理室

1 委託会社 2020年4月1日 廃棄

5

1 委託会社 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2025年3月31日 紙

2025年3月31日 紙

委託会社 2020年4月1日

紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室診療統括部

2019年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室NST回診報告書 1

2019年度

2019年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部

2027年3月31日 紙

栄養管理室実施献立表

JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室細菌検査報告書 5

納品書

栄養管理室倉庫2019年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室栄養出納表 1 委託会社

栄養管理室衛生管理チェックシート

紙

栄養管理室倉庫 栄養管理室

廃棄

紙栄養管理室 2020年4月1日 5 2025年3月31日1

栄養管理室 2020年4月1日12019年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室入院時食事箋

紙 栄養管理室倉庫

5

2025年3月31日

栄養管理室倉庫

2025年3月31日 紙 栄養管理室倉庫

廃棄

2025年3月31日 栄養管理室

栄養管理室 廃棄

廃棄

廃棄

栄養管理室

廃棄

栄養管理室 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室入院時食事箋 1 栄養管理室 2021年4月1日 5

2020年度
JCHO
横浜中央病院

栄養管理室1

電子 栄養管理室倉庫 栄養管理室

栄養管理室 2021年4月1日 5 2026年3月31日

2019年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室退院伝票

2020年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室退院伝票

5栄養管理室 2020年4月1日

1 委託会社 2020年4月1日 5

1 栄養管理室 2020年4月1日

2020年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室NST回診報告書 1 栄養管理室 2021年4月1日 5

1

栄養管理室



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

保存期間満了
時の措置結果

備考
媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係

委託会社 2022年4月1日 2029年3月31日7 紙 栄養管理室倉庫

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室細菌検査報告書 1

栄養管理室 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室実施献立表 1 委託会社 2022年4月1日 5

栄養管理室 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室納品書 1

紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室 廃棄

2027年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

栄養管理室

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室NST回診報告書 1 栄養管理室

診療統括部栄養管理室退院伝票 1 栄養管理室 2022年4月1日

栄養管理室倉庫 栄養管理室

5 2027年3月31日

2027年3月31日 電子 栄養管理室倉庫 栄養管理室

2027年3月31日 電子 栄養管理室倉庫 栄養管理室

電子 栄養管理室倉庫

2022年4月1日 5 2027年3月31日 電子

紙

栄養管理室 2021年4月1日 5

栄養管理室倉庫

紙

紙

栄養管理室 廃棄

栄養管理室倉庫 栄養管理室

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室入院時食事箋 1 栄養管理室 2022年4月1日 5

栄養管理計画書 1 栄養管理室 2022年4月1日 5

細菌検査報告書 1 2026年3月31日

栄養管理室倉庫

栄養管理室倉庫

栄養管理室倉庫

2021年4月1日 5

紙

2026年3月31日

JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室栄養出納表 1

2020年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室

栄養管理室倉庫 栄養管理室 廃棄2020年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室実施献立表 1 委託会社

2020年度
JCHO
横浜中央病院

栄養管理室納品書 1 2028年3月31日 紙

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙委託会社

委託会社 2021年4月1日 7

委託会社 2021年4月1日 5

2021年4月1日 5 2026年3月31日

2020年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室給食日誌 1 2026年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室

委託会社 栄養管理室 廃棄

廃棄

栄養管理室 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

2020年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室検食簿

診療統括部栄養管理室衛生管理チェックシート 1

1 委託会社 2021年4月1日 5 2026年3月31日

2020年度

栄養管理室 廃棄

廃棄

診療統括部



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

保存期間満了
時の措置結果

備考
媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係

2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室

2028年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室

2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室衛生管理チェックシート 1 委託会社 2023年4月1日 5 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室検食簿 1 委託会社

2028年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室実施献立表 1 委託会社 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部

廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室納品書 1 委託会社 2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室栄養出納表 1 委託会社

栄養管理室倉庫 栄養管理室

2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室NST回診報告書 1 栄養管理室 2023年4月1日 5 2028年3月31日 電子 栄養管理室倉庫 栄養管理室

2022年度
JCHO
横浜中央病院

5

栄養管理室細菌検査報告書 1 栄養管理室 2023年4月1日 5

2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室入院時食事箋 1 栄養管理室 2023年4月1日 5 2028年3月31日 電子 栄養管理室倉庫 栄養管理室

2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室

診療統括部栄養管理室退院伝票 1 栄養管理室 2023年4月1日

2028年3月31日 電子

2028年3月31日 電子

栄養管理計画書 1 栄養管理室 2023年4月1日 5 栄養管理室倉庫 栄養管理室

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室検食簿 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室給食日誌 1 委託会社 2022年4月1日 2027年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室5

委託会社

廃棄

廃棄

廃棄委託会社 2022年4月1日 5 2027年3月31日

委託会社 2022年4月1日 5 廃棄2027年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室

栄養管理室倉庫 栄養管理室2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙

紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室衛生管理チェックシート 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室栄養出納表 1



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

保存期間満了
時の措置結果

備考
媒体の
種　類

保存場所 管理担当課・係

廃棄2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療統括部栄養管理室給食日誌 1 委託会社 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 栄養管理室倉庫 栄養管理室



大分類 中分類 小分類

診療部 診療部

理学診療室 理学診療室

診療部 診療部

理学診療室 理学診療室

診療部 診療部

理学診療室 理学診療室

診療部 診療部

理学診療室 理学診療室

診療部 診療部

理学診療室 理学診療室

診療部 診療部

理学診療室 理学診療室

診療部 診療部

理学診療室 理学診療室

診療部 診療部

理学診療室 理学診療室

診療部 診療部

理学診療室 理学診療室

診療部 診療部

理学診療室 理学診療室

紙
理学診療室

倉庫
廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 理学診療室
地域包括ケア病棟リハビリテー
ション管理日誌

1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙
理学診療室

倉庫
廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 理学診療室 リハビリテーション業務日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日

紙
理学診療室

倉庫
廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 理学診療室 リハビリテーション業務日誌 1 紙
理学診療室

倉庫
廃棄

5 2027年3月31日

2022年4月1日

2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 理学診療室
地域包括ケア病棟リハビリテー
ション管理日誌

1 2022年4月1日

5 2027年3月31日

2026年3月31日

5 2025年3月31日

5

1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2021年4月1日

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日

廃棄

紙
理学診療室

倉庫
廃棄

廃棄

廃棄

紙
理学診療室

倉庫

紙
理学診療室

倉庫

2018年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 理学診療室 リハビリテーション業務日誌 5 2024年3月31日 紙
理学診療室

倉庫

別添様式１（第１７条関係）

紙
理学診療室

倉庫
廃棄2019年度

JCHO
横浜中央病院

診療部

1 2019年4月1日

2020年4月1日 5 2025年3月31日

紙
理学診療室

倉庫
廃棄

備考
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

2020年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 理学診療室
地域包括ケア病棟リハビリテー
ション管理日誌

診療部 理学診療室 リハビリテーション業務日誌 1

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類

2020年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 理学診療室 リハビリテーション業務日誌 1

理学診療室
地域包括ケア病棟リハビリテー
ション管理日誌

1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

地域包括ケア病棟リハビリテー
ション管理日誌

2018年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 理学診療室

2020年4月1日

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日



大分類 中分類 小分類

診療部 診療部

臨床工学室 臨床工学室

診療部 診療部

臨床工学室 臨床工学室

診療部 診療部

臨床工学室 臨床工学室

診療部 診療部

臨床工学室 臨床工学室

診療部 診療部

臨床工学室 臨床工学室
2022年度

JCHO
横浜中央病院

診療部 臨床工学室業務日誌 臨床工学室内 廃棄1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙

臨床工学室内 廃棄1 2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙2021年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 臨床工学室業務日誌

臨床工学室内 廃棄1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙2020年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 臨床工学室業務日誌

2018年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 臨床工学室業務日誌

2019年度
JCHO
横浜中央病院

診療部 臨床工学室業務日誌 廃棄1 2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 臨床工学室内

1 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 臨床工学室内 廃棄

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

作成・取
得年度等

保存期間満了
時の措置結果

備考
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

起算日



大分類 中分類 小分類

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

訪問看護室 訪問看護室

看護部 看護部

透析室 透析室

看護部 看護部

健管センター 健管センター

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟

看護部 看護部

HCU HCU

看護部 看護部

3B病棟 3B病棟

看護部 看護部

3C病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

別添様式１（第１７条関係）

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 手術看護記録 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 麻酔記録 1 2019年4月1日 5

業務を記録した文書 健診センター管理日誌 1

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

業務を記録した文書
療養支援科訪問看護室管理日
誌

1

紙 部署内書庫 廃棄業務を記録した文書

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部

紙 部署内書庫 廃棄2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 手術室管理日誌 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 透析室管理日誌 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

2024年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 看護部管理日誌 1

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

2019年4月1日 5

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 中材業務日報 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

内視鏡センター 内視鏡センター

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟
2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 内視鏡センター管理日誌 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（ペインクリニック内科） 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（化学療法科） 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（歯科口腔外科） 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（放射線科） 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（眼科） 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（泌尿器科） 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（皮膚科） 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（脳神経外科） 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（整形外科） 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（外科） 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（内科） 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来管理日誌 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

3Ｂ病棟 3B病棟

看護部 看護部

3Ｃ病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

看護部 看護部

各認定看護師 各認定看護師

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室
2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 リスクマネジメント委員会議事録 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護必要度委員会議事録 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録
看護記録・ｸﾘﾃｨｶﾙﾊﾟｽ委員会議
事録

1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 教育委員会議事録 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 実習指導者会議議事録 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部副看護師長会議事録 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部会議議事録 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書
看護要員勤務予定表・実績表・
勤務変更届け

1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 研修に関する記録 院内教育研修記録 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 認定看護師等専従　活動記録 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

健管センター 健管センター

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟
2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 健診センター管理日誌 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 中材業務日報 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 手術室管理日誌 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 看護部管理日誌 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 認定看護師会議事録 1

2024年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄2019年4月1日 52018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 認知症ケア委員会　議事録 1

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 面会用紙 1

紙 看護部倉庫 廃棄2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 入退院支援委員会議事録 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 褥瘡対策委員会議事録 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 防災部会議事録 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 退院調整委員会議事録 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日

2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 感染対策委員会議事録 1

2018年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 業務委員会議事録 1 2019年4月1日 5 2024年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

HCU HCU

看護部 看護部

3B病棟 3B病棟

看護部 看護部

3C病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来
2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（放射線科） 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（眼科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（泌尿器科） 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（皮膚科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（脳神経外科） 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（整形外科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（外科） 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（内科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

内視鏡センター 内視鏡センター

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟

看護部 看護部

3Ｂ病棟 3B病棟

看護部 看護部

3Ｃ病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

看護部 看護部

各認定看護師 各認定看護師

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室
2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部副看護師長会議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部会議議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書
看護要員勤務予定表・実績表・
勤務変更届け

1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 院内教育研修記録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 認定看護師等専従　活動記録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 内視鏡センター管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（ペインクリニック内科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（化学療法科） 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（歯科口腔外科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 出勤簿 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 面会用紙 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 認定看護師会議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 褥瘡対策委員会議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 防災部会議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 退院調整委員会議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 感染対策委員会議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 業務委員会議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 リスクマネジメント委員会議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護必要度委員会議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録
看護記録・ｸﾘﾃｨｶﾙﾊﾟｽ委員会議
事録

1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 教育委員会議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 実習指導者会議議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部主任会議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

訪問看護室 訪問看護室

看護部 看護部

透析室 透析室

看護部 看護部

健管センター 健管センター

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟

看護部 看護部

HCU HCU

看護部 看護部

3B病棟 3B病棟

看護部 看護部

3C病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 麻酔記録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 手術看護記録 1

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 健診センター管理日誌 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 透析室管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書
療養支援科訪問看護室管理日
誌

1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄2019年度

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 中材業務日報 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 手術室管理日誌 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 看護部管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 年休・特別休暇簿　等 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

内視鏡センター 内視鏡センター

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 内視鏡センター管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（ペインクリニック内科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（化学療法科） 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（歯科口腔外科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（放射線科） 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（眼科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（泌尿器科） 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（皮膚科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（脳神経外科） 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（整形外科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（外科） 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（内科） 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来管理日誌 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟

看護部 看護部

3Ｂ病棟 3B病棟

看護部 看護部

3Ｃ病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

看護部 看護部

各認定看護師 各認定看護師

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室
2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護必要度委員会議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録
看護記録・ｸﾘﾃｨｶﾙﾊﾟｽ委員会議
事録

1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 教育委員会議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 実習指導者会議議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部副看護師長会議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部会議議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書
看護要員勤務予定表・実績表・
勤務変更届け

1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 院内教育研修記録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 認定看護師等専従　活動記録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 認定看護師会議事録

1 2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫

2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 認知症ケア委員会　議事録

2025年3月31日 紙

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 面会用紙 1 2020年4月1日 5

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 入退院支援委員会議事録 1

1 2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2020年4月1日 5 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 褥瘡対策委員会議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 防災部会議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 退院調整委員会議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 感染対策委員会議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 業務委員会議事録 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 リスクマネジメント委員会議事録 1 2020年4月1日 5 2025年3月31日

1

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 手術室管理日誌

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 中材業務日報 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 看護部倉庫2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 看護部管理日誌

2026年3月31日 紙 部署内書庫2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 手術看護記録 1

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2021年4月1日 5 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

訪問看護室 訪問看護室

看護部 看護部

透析室 透析室

看護部 看護部

健管センター 健管センター

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟

看護部 看護部

HCU HCU

看護部 看護部

3B病棟 3B病棟

看護部 看護部

3C病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書
療養支援科訪問看護室管理日
誌

1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 麻酔記録

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 健診センター管理日誌 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 透析室管理日誌

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（内科） 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来管理日誌

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（整形外科） 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（外科）

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

内視鏡センター 内視鏡センター

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟

看護部 看護部

3Ｂ病棟 3B病棟

看護部 看護部

3Ｃ病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（皮膚科） 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（脳神経外科）

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（眼科） 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（泌尿器科）

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（歯科口腔外科） 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（放射線科）

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（ペインクリニック内科） 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（化学療法科）

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 内視鏡センター管理日誌

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 部署内書庫

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

各認定看護師 各認定看護師

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

2026年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 認定看護師等専従　活動記録 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 看護部倉庫

2026年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部会議議事録

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書
看護要員勤務予定表・実績表・
勤務変更届け

1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 看護部倉庫

2026年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 実習指導者会議議事録

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部副看護師長会議事録 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 看護部倉庫

2026年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護記録委員会議事録

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 教育委員会議事録 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 看護部倉庫

2026年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 リスクマネジメント委員会議事録

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録

廃棄

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 看護部倉庫

2026年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 業務委員会議事録

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 褥瘡対策委員会議事録 1 2021年4月1日 5

2026年3月31日 紙 看護部倉庫

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 入退院支援委員会議事録

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 認定看護師会議事録 1 2021年4月1日 5

感染対策委員会議事録 1 2021年4月1日 5

2026年3月31日 紙 看護部倉庫面会用紙 1 2021年4月1日 5看護部 業務を記録した文書

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 看護部倉庫

廃棄2020年度
JCHO
横浜中央病院

廃棄

廃棄

廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

訪問看護室 訪問看護室

看護部 看護部

透析室 透析室

看護部 看護部

健管センター 健管センター

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部倫理委員会　議事録

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 看護部倉庫

2026年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 教育担当者委員会　議事録

廃棄1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 看護部倉庫

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 特定行為研修　議事録 1 2021年4月1日 5

1 2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 看護部倉庫2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 認知症ケア委員会　議事録

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2026年3月31日

廃棄

廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 手術室管理日誌 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 看護部管理日誌 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 手術看護記録 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 中材業務日報 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書
療養支援科訪問看護室管理日
誌

1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 麻酔記録 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 健診センター管理日誌 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 透析室管理日誌 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

紙 部署内書庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

紙 看護部倉庫 廃棄2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 療養介助員会議　議事録 1 2021年4月1日 5



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

HCU HCU

看護部 看護部

3B病棟 3B病棟

看護部 看護部

3C病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（内科） 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来管理日誌 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（整形外科） 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（外科） 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（皮膚科） 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（脳神経外科） 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（眼科） 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（泌尿器科） 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

紙 部署内書庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（放射線科） 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

内視鏡センター 内視鏡センター

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟

看護部 看護部

3Ｂ病棟 3B病棟

看護部 看護部

3Ｃ病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

看護部 看護部

各認定看護師 各認定看護師

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（歯科口腔外科） 1

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（ペインクリニック内科） 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（化学療法科） 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 内視鏡センター管理日誌 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 部署内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 認定看護師等専従　活動記録 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部会議議事録

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書
看護要員勤務予定表・実績表・
勤務変更届け

1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 実習指導者会議議事録 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5

1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2027年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部副看護師長会議事録 1



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部倉庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 リスクマネジメント委員会議事録 1

紙 看護部倉庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護記録委員会議事録 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙

紙 看護部倉庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 感染対策委員会議事録 1

看護部 会議記録 教育委員会議事録 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 業務委員会議事録 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 褥瘡対策委員会議事録 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 入退院支援委員会議事録 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 認定看護師会議事録 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部倫理委員会　議事録 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

紙 看護部倉庫 廃棄2021年度

看護部 会議記録 教育担当者委員会　議事録 1 2022年4月1日 5 2027年3月31日

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 特定行為活動　議事録 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 認知症ケア委員会　議事録 1

紙 看護部倉庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 面会用紙 1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 マネジメントラダー　議事録 1

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

手術室 手術室

看護部 看護部

訪問看護室 訪問看護室

看護部 看護部

透析室 透析室

看護部 看護部

健管センター 健管センター

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟

看護部 看護部

HCU HCU

看護部 看護部

3B病棟 3B病棟

看護部 看護部

3C病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 病棟管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 透析室管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 健診センター管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 麻酔記録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書
療養支援科訪問看護室管理日
誌

1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 中材業務日報 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 手術看護記録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 看護部管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 手術室管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

外来 外来

看護部 看護部

内視鏡センター 内視鏡センター

看護部 看護部

2B病棟 2B病棟

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 内視鏡センター管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（化学療法科） 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（ペインクリニック内科） 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（放射線科） 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（歯科口腔外科） 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（泌尿器科） 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（眼科） 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（脳神経外科） 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（皮膚科） 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（外科） 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（整形外科） 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来管理日誌 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外来日報（内科） 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

3Ｂ病棟 3B病棟

看護部 看護部

3Ｃ病棟 3C病棟

看護部 看護部

4C病棟 4C病棟

看護部 看護部

地域包括ケア病棟 地域包括ケア病棟

看護部 看護部

各認定看護師 各認定看護師

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 業務委員会議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 感染対策委員会議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護記録委員会議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 リスクマネジメント委員会議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 実習指導者会議議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 教育委員会議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部会議議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部副看護師長会議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 認定看護師等専従　活動記録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書
看護要員勤務予定表・実績表・
勤務変更届け

1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 外出外薄簿 　家族付添許可願い 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 部署内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
備考

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
保存期間満了
時の措置結果

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室

看護部 看護部

看護部室 看護部室
2022年度

JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 マネジメントラダー　議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 教育担当者委員会　議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 認知症ケア委員会　議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 看護部倫理委員会　議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 特定行為活動　議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 入退院支援委員会議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 業務を記録した文書 面会用紙 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 褥瘡対策委員会議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護部 会議記録 認定看護師会議事録 1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 看護部倉庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

2019年度

2019年4月1日 5

学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学則

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学則細則 1
看護専門

学校
2020年4月1日 30

2050年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄1
看護専門

学校
2020年4月1日 30

学校保管庫 廃棄

1
看護専門

学校
2019年4月1日

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学生個人ファイル 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2019年4月1日 5 紙

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

健康管理票 1
看護専門

学校
2019年4月1日 5

紙 学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

2014年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学則細則 1
看護専門

学校
2015年4月1日

2014年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

指導要録（学籍簿） 1

30 2045年3月31日 紙

2045年3月31日 紙30

看護専門
学校

2015年4月1日

保存期間満了
時の措置結果

備考

2014年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学則 1
看護専門

学校
2015年4月1日

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

2014年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業者名簿 1
看護専門

学校

看護専門
学校

2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 学校保管庫2014年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業証書台帳 1

20

2045年3月31日 紙

学校保管庫 廃棄

廃棄

常用 - 紙 学校保管庫 廃棄

2035年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

廃棄

常用

2014年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

図書台帳 1
看護専門

学校
2015年4月1日

廃棄2014年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

備品台帳 1

2015年4月1日 30

- 紙 学校保管庫

2014年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

2015年4月1日 10 2025年3月31日 紙 学校保管庫

看護専門
学校

2026年3月31日

2015年4月1日

7

学校保管庫

JCHO
横浜中央病院

学校保管庫 廃棄
看護専門

学校
看護専門

学校
稟議書（起案書）

2024年3月31日

2024年3月31日

廃棄
看護専門

学校
学校運営助成金・補助金関連 1

看護専門
学校

看護専門
学校

実習評価ファイル

2024年3月31日

2050年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

紙 学校保管庫 廃棄

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

紙2018年度

別添様式１（第１７条関係）



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務
学校保管庫 廃棄1

看護専門
学校

2020年4月1日 5 紙2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

神奈川県私学振興課関係

2030年3月31日 紙2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学校運営助成金・補助金関連 1
看護専門

学校
2020年4月1日 10

2025年3月31日

学校保管庫 廃棄

常用 紙

紙 学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

備品台帳

1
看護専門

学校
2020年4月1日 常用2019年度

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

図書台帳 -

卒業証書台帳

2020年4月1日 5 紙 学校保管庫 廃棄2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学生寮関係書類 1
看護専門

学校

2020年4月1日 5

紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

神奈川県修学資金関係 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2020年4月1日

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習計画・依頼関係（実習要項）

2025年3月31日

2040年3月31日

2020年4月1日 30

学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業者名簿 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2020年4月1日 30 紙

紙 学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

20 紙 学校保管庫 廃棄2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

指導要録（学籍簿） 1
看護専門

学校

紙 学校教員室 廃棄

学校教員室 廃棄1
看護専門

学校
2020年4月1日 5 紙2019年度

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教育計画（教育課程の概要）

1
看護専門

学校
2020年4月1日 52019年度

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

寮則 1
看護専門

学校

2025年3月31日 紙

2025年3月31日

2050年3月31日

2025年3月31日

2050年3月31日

-

2025年3月31日

2025年3月31日

紙 学校保管庫 廃棄2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

入学試験関係 1
看護専門

学校
2020年4月1日 5

2020年4月1日

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

諸規定綴 1
看護専門

学校
2020年4月1日 5

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務
1

看護専門
学校

2020年4月1日 7 2027年3月31日 紙2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

講師料関係 学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

出張・実習旅費管理簿 1
看護専門

学校

廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

5

紙 学校保管庫 廃棄

5

学校保管庫

2020年4月1日

1
看護専門

学校
2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

超過勤務命令簿 1
看護専門

学校

2025年3月31日

紙 学校保管庫

5

2025年3月31日

2020年4月1日

廃棄

学校保管庫 廃棄

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

証明書発行台帳

看護専門
学校

勤務時間管理簿

学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学割証発行台帳 1
看護専門

学校
2020年4月1日 2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

看護専門
学校

日本看護学校協議会（WILL保険
ほか）関係

1

看護専門
学校

看護専門
学校

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙

52019年度
JCHO

横浜中央病院
看護専門

学校
看護専門

学校
学生個人ファイル 1

看護専門
学校

2020年4月1日

1
看護専門

学校
2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙

5

1納品書関係

看護専門
学校

2020年4月1日 5

廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習評価ファイル 1
看護専門

学校
2020年4月1日

1
看護専門

学校
2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙

看護専門
学校

2020年4月1日 5

学校保管庫

2027年3月31日

2025年3月31日

2019年度
JCHO

横浜中央病院
看護専門

学校
看護専門

学校
健康管理票

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

預金通帳 1

紙 学校保管庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

公文書収受簿 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

公文書発送簿 1
看護専門

学校
2020年4月1日 5

2020年4月1日 7 紙 学校保管庫

紙 学校保管庫 廃棄2025年3月31日

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2025年3月31日 紙

廃棄



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

2020年度

押印管理簿 1
看護専門

学校
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

看護専門
学校

2026年3月31日

看護専門
学校

学生個人ファイル 1
看護専門

学校
2021年4月1日 5

紙 学校保管庫 廃棄
JCHO
横浜中央病院

2019年度

2020年度

2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

学則細則 1

30

看護専門
学校

健康管理票 1
看護専門

学校

2020年度

2021年4月1日 5

2051年3月31日 紙 学校保管庫

2051年3月31日 紙 学校保管庫

2020年4月1日 5 2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学則 1
看護専門

学校
2021年4月1日

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

廃棄

廃棄

看護専門
学校

2021年4月1日 30

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習評価ファイル 1
看護専門

学校

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

寮則 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙2020年度

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

諸規定綴

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教職員会議 1
看護専門

学校
2021年4月1日 3

2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学校運営会議 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

2024年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

事務職員会議

2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教員会議 1
看護専門

学校
2021年4月1日 3

2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

入学試験会議 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

単位及び卒業認定会議



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

講師会議 1
看護専門

学校
2021年4月1日 3

2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習指導者会議 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙

2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

入学試験関係

2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学生募集要項 1
看護専門

学校
2021年4月1日 3

2021年4月1日 20 2041年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

指導要録（学籍簿） 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

入学式関係

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教育計画（教育課程の概要） 1
看護専門

学校
2021年4月1日 5

2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

休学・退学・復学・転学等調べ 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

2026年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

戴帽式関係

2026年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習計画・依頼関係（実習要項） 1
看護専門

学校
2021年4月1日 5

2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

就職・進学関係 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

国家試験関係

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業証書台帳 1
看護専門

学校
2021年4月1日 30

2021年4月1日 30 2051年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業者名簿 1
看護専門

学校

2051年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

教務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

教務

学校

庶務

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

既修得単位の認定

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業式関係 1
看護専門

学校
2021年4月1日 3

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校教員室 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学生寮関係書類 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

学校教員室 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

既修得単位認定割印簿

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

備品台帳 1
看護専門

学校
2021年4月1日 常用

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

神奈川県修学資金関係 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

- 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学校基本調査

- 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

図書台帳 1
看護専門

学校
2021年4月1日 常用

2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

私立学校現況調査 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

保健師助産師看護師法施行令
第14条の規定に基づく報告

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教務日誌 1
看護専門

学校
2021年4月1日 3

2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習施設の変更承認申請関係 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

2024年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

寮管理業務日誌

2024年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

週番日誌　1/3 3
看護専門

学校
2021年4月1日 3

学校保管庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

水質検査報告・貯水槽清掃報
告・グリストラップ清掃報告

1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 10 2031年3月31日 紙2020年度

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学校運営助成金・補助金関連

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

神奈川県私学振興課関係 1
看護専門

学校
2021年4月1日 5

2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

特定建築物環境衛生管理報告
書

1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙

2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

公文書発送簿

2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

公文書収受簿 1
看護専門

学校
2021年4月1日 5

2021年4月1日 7 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

預金通帳 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙2020年度

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

日本看護学校協議会（WILL保険
ほか）関係

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO

横浜中央病院
看護専門

学校
看護専門

学校
健康管理票 1

看護専門
学校

2021年4月1日

1
看護専門

学校
2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙2020年度

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学生個人ファイル

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

証明書発行台帳 1
看護専門

学校
2021年4月1日

1
看護専門

学校
2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙

5 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習評価ファイル

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

納品書関係 1
看護専門

学校
2021年4月1日

1
看護専門

学校
2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙

5 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学割証発行台帳

5 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

勤務時間管理簿 1
看護専門

学校
2021年4月1日

1
看護専門

学校
2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙2020年度

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

超過勤務命令簿

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

講師料関係 1
看護専門

学校
2021年4月1日

1
看護専門

学校
2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙

5 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

出張・実習旅費管理簿

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

各種届関係 1
看護専門

学校
2021年4月1日

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

7 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

5 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

再試・追試申込関連

学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

押印管理簿 1
看護専門

学校
2021年4月1日

1
看護専門

学校
2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙

3 2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫

2024年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

公文書関係

廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

料金後納郵便差出票関係 1
看護専門

学校
2021年4月1日 3

看護専門
学校

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 学校保管庫2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学生個人ファイル 1

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

健康管理票 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 30 2052年3月31日 紙

2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学則

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習評価ファイル 1
看護専門

学校
2022年4月1日 5

学校保管庫 廃棄1
看護専門

学校
2022年4月1日 30 2052年3月31日 紙2021年度

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学則細則



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

諸規定綴 1
看護専門

学校

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学校運営会議 1
看護専門

学校
2022年4月1日 3

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

寮則 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教員会議

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教職員会議 1
看護専門

学校
2022年4月1日 3

2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

単位及び卒業認定会議 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙

学校教員室 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

事務職員会議

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習指導者会議 1
看護専門

学校
2022年4月1日 3

2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

入学試験会議 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学生募集要項

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

講師会議 1
看護専門

学校
2022年4月1日 3

2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

入学式関係 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙

学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

入学試験関係

2022年4月1日 20 2042年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

指導要録（学籍簿） 1
看護専門

学校



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

教務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

休学・退学・復学・転学等調べ 1
看護専門

学校
2022年4月1日 3

1
看護専門

学校
2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙

2027年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習計画・依頼関係（実習要項）

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教育計画（教育課程の概要） 1
看護専門

学校
2022年4月1日 5

2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

国家試験関係 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙

学校教員室 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

戴帽式関係

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業者名簿 1
看護専門

学校
2022年4月1日 30

2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 学校教員室 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

就職・進学関係 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙

2052年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業式関係

2052年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業証書台帳 1
看護専門

学校
2022年4月1日 30

2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

学校教員室 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

既修得単位認定割印簿 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙

学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

既修得単位の認定

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

神奈川県修学資金関係 1
看護専門

学校
2022年4月1日 5

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学生寮関係書類 1
看護専門

学校

- 紙 学校保管庫 廃棄

2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

備品台帳 1
看護専門

学校
2022年4月1日 常用



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

1
看護専門

学校
2022年4月1日 常用 - 紙2021年度

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

図書台帳

2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

保健師助産師看護師法施行令
第14条の規定に基づく報告

1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙

学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学校基本調査

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習施設の変更承認申請関係 1
看護専門

学校
2022年4月1日 3

2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

私立学校現況調査 1
看護専門

学校

3
看護専門

学校
2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙

2025年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

週番日誌　1/3

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教務日誌 1
看護専門

学校
2022年4月1日 3

2022年4月1日 10 2032年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学校運営助成金・補助金関連 1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙

学校教員室 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

寮管理業務日誌

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

特定建築物環境衛生管理報告
書

1
看護専門

学校
2022年4月1日 3

2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

水質検査報告・貯水槽清掃報
告・グリストラップ清掃報告

1
看護専門

学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙

2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

公文書収受簿

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

1
看護専門

学校
2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙

学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

神奈川県私学振興課関係 1
看護専門

学校
2022年4月1日 5

学校保管庫 廃棄
看護専門

学校
公文書発送簿



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

日本看護学校協議会（WILL保険
ほか）関係

1
看護専門

学校

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

預金通帳 1

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

5 2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO

横浜中央病院
看護専門

学校
看護専門

学校
健康管理票 1

廃棄

2021年度
JCHO

横浜中央病院
看護専門

学校
看護専門

学校
学生個人ファイル 1

看護専門
学校

2022年4月1日

看護専門
学校

2022年4月1日 7 2029年3月31日 紙 学校保管庫2021年度

2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

証明書発行台帳 1

廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習評価ファイル 1
看護専門

学校
2022年4月1日 5

看護専門
学校

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 学校保管庫

2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

納品書関係 1

廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学割証発行台帳 1
看護専門

学校
2022年4月1日 5

看護専門
学校

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 学校保管庫

2027年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

勤務時間管理簿 1

廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

超過勤務命令簿 1
看護専門

学校
2022年4月1日 5

看護専門
学校

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 学校保管庫

廃棄

廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

出張・実習旅費管理簿 1
看護専門

学校
2022年4月1日 5

看護専門
学校

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 学校保管庫

JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

再試・追試申込関連 1
看護専門

学校
2022年4月1日 3

看護専門
学校

2022年4月1日 7 2029年3月31日 紙 学校保管庫

2027年3月31日 紙 学校保管庫

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

講師料関係 1

廃棄
看護専門

学校
2022年4月1日 3 2025年3月31日 紙 学校保管庫

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

廃棄

2021年度

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

各種届関係 1



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

庶務

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

公文書関係 1
看護専門

学校
2022年4月1日 3

2025年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

料金後納郵便差出票関係 1
看護専門

学校
2022年4月1日 3

看護専門
学校

2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 学校保管庫2021年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

押印管理簿 1

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

健康管理票 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学生個人ファイル 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習評価ファイル 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学則 1
看護専門

学校
2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学則細則 1
看護専門

学校
2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

諸規定綴 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

寮則 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学校運営会議 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教職員会議 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教員会議 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

事務職員会議 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

単位及び卒業認定会議 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

入学試験会議 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習指導者会議 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

講師会議 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学生募集要項 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

入学試験関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

入学式関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

指導要録（学籍簿） 1
看護専門

学校
2023年4月1日 20 2043年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

休学・退学・復学・転学等調べ 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教育計画（教育課程の概要） 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習計画・依頼関係（実習要項） 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

戴帽式関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

国家試験関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

就職・進学関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校教員室 廃棄



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

教務

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業者名簿 1
看護専門

学校
2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業証書台帳 1
看護専門

学校
2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

卒業式関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

既修得単位の認定 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

既修得単位認定割印簿 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学生寮関係書類 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

神奈川県修学資金関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

備品台帳 1
看護専門

学校
2023年4月1日 常用 - 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

図書台帳 1
看護専門

学校
2023年4月1日 常用 - 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学校基本調査 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

保健師助産師看護師法施行令
第14条の規定に基づく報告

1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

私立学校現況調査 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習施設の変更承認申請関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

教務日誌 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校教員室 廃棄



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果
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保存
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課・係
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法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

教務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

週番日誌　1/3 3
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校教員室 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

寮管理業務日誌 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学校運営助成金・補助金関連 1
看護専門

学校
2023年4月1日 10 2033年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

水質検査報告・貯水槽清掃報
告・グリストラップ清掃報告

1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

特定建築物環境衛生管理報告
書

1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

神奈川県私学振興課関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

公文書収受簿 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

公文書発送簿 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

日本看護学校協議会（WILL保険
ほか）関係

1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

預金通帳 1
看護専門

学校
2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO

横浜中央病院
看護専門

学校
看護専門

学校
学生個人ファイル 1

看護専門
学校

2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO

横浜中央病院
看護専門

学校
看護専門

学校
健康管理票 1

看護専門
学校

2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

実習評価ファイル 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

証明書発行台帳 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

保存期間満了
時の措置結果

備考起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当

課・係
作成・取
得年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成取得
課・係

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

別添様式１（第１７条関係）

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

学校

庶務

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

学割証発行台帳 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

納品書関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

超過勤務命令簿 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

勤務時間管理簿 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

出張・実習旅費管理簿 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

講師料関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

再試・追試申込関連 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

各種届関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

公文書関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

押印管理簿 1
看護専門

学校
2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

看護専門
学校

看護専門
学校

料金後納郵便差出票関係 1
看護専門

学校
2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 学校保管庫 廃棄


